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Schreiben von Texten

Offne die Lernsax-Webseite im Browser

1. Wechsel in eine ,Dateiablage®, z.B. a) ,,Privat” - b)
,Dateien®

2. Wechsel evtl. in ein gewlnschtes Verzeichnis
3. Kilicke auf > Datei erstellen
4. Wahle den Dateityp ,, Text-Dokument*

5. Vergebe einen Dateinamen. (Die Erweiterung .docx wird
automatisch erganzt.)

6. Erstelle die Datei.

7. Wihle den Stift zur Bearbeitung aus.

8. Es oOffnet sich die Textverarbeitung. Hinweis: Ein
Speichern ist nicht erforderlich. Eine kurze Pause nach der
letzten Anderung ist jedoch zu empfehlen.

Ssachsen.de
E LernSax Privat
" PAP&80

Privat

Falk Beuchel

Profil
i l ] = Dateien

Falk Beuchel n
2.

E LernSax pie Mesax - schulcloud

Material-Pool

Kommunizieren

> Datei erstellen > Datei hochlad|

Y

Datei hochladen

082 x

¥ E-Mail Falk Beuchel

42 Adressbuch

5 Messenger
Organisieren
& Datelen

& Speicherorte

[12) Kalender
/ Aufgaben

[ Stundenplan

Speicherplatz 31,2 GB von 31,3 GB frei

Datei hochladen

Lernsax

/

Datei erstellen

Text-Dokument

& Notizen

[N Lesezeichen

Datel &8 72 x
Datei /text1.docx

Ansicht  Eigenschaften Freigabe

Dateiname  text1.docx

Pfad /

GroRe

Hochgeladen 113:10, Falk Beuchel

& 60N, ] & @ textl.docx

“5

Datei erstellen:

(6.
==/




Textverarbeitung in Lernsax

1. Die Textverarbeitung OnlyOffice verfligt Uber Werkzeuge
der physischen Textformatierung (1) es konnen aber auch  |REE-SERCIEIEIN . D

Formatvorlagen benutzt (2) werden. [ (o ,
Normal Heading = Caption

2. Ubung: Schreibe den folgenden Text und formatiere ; % s :
diesen mit den markierten Formatvorlagen. (siehe N | BT HINT
Abbildung (3). - : ;:szs)m:::::genﬁ\bsauen :
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@ o Roslein auf der Heiden, / )
- War so jung und morgenschén, Erweiterte Einstellungen anzeigen

Lief er schnell es nah zu sehn,
Sah's mitvielen Freuden.
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