
Tabulatoren 
& 

Füllzeichen



Arten der Tabulatoren in der Textverarbeitung

links

rechts

zentriert

nach dem Dezimaltrenner bei Zahlen

Ausrichtung:



Ansteuerung der Tabstopps

Tabulatortaste



2,5 cm 6 cm 12 cm



‣ Ein Tabstopp ist ein Absatzattribut zum Ausrichten von 
Text in tabellarischer Form. Der Tabstopp ist eine Position, 
bis zu der ein Sprung mit der Tabulatortaste erfolgen soll. 
Man unterscheidet folgende Tabstopps:

Ausrichtung Symbol

Linksbündig

Zentriert

Rechtsbündig

Dezimaltrenner

Tabstopp



Erstellt folgendes Inhaltsverzeichnis! 
1. text1:ZEICHEN; text1.Schriftart=Arial; text1.Schriftgröße=20 

pt; absatz1:ABSATZ; absatz1.Abstand_nach=1cm) 
2. Liste mit Tabulatoren 

text2+:ZEICHEN; text2+.Schriftart=Arial; 
text2+.Schriftgröße=12 pt; 
absatz2+:ABSATZ;absatz2+.Abstand_nach=0cm) 

• 3 cm	 	 linksbündig 
• 15 cm	 rechtsbündig (Punkte als Füllzeichen) 

3. Text eingeben



Erstellt eine Lieferschein nach folgenden Vorgaben! 
1. zentrierte Überschrift 
2. Liste mit Tabulatoren 

• 1,5 cm	 zentriert 
• 3 cm 	 links 
• 9 cm		 rechts 
• 12 cm	 dezimal 
• 15 cm	 dezimal


