


Arten der Tabulatoren in der lextverarbeitung
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Ansteuerung der 'labstopps

‘Tabulatortaste




Ubersicht-Datumsangaben|
+ Typ 3
*  numerisch »
*  numerisch *

? alphanumerisch =

* alphenumerisch d

Format Beispiel
JJJJ-MM-TT 2018-02-119)
TTMM.JJJJ 11.02.2018¢

Tag.-Monat-Jahr

11.-Februar-20181

Tag.-Monetsabk,Jahr____

11.-Feb.- 20189

Ubersicht Datumsangaben
lyp
numerisch
numerisch

alphanumerisch

alphanumerisch

Format
JJJJ-MM-TT

Beispiel
2018-02-11

TT.MM.JJJJ

11.02.2018
11. Februar 2018

Tag. Monat Jahr
Tag. Monatsabk. Janr

11. Feb. 2018




Tabstopp

» Ein Tabstopp i1st ein Absatzattribut zum Ausrichten von
Text in tabellarischer Form. Der Tabstopp 1st eine Position,
bis zu der ein Sprung mit der labulatortaste erfolgen soll.
Man unterscheidet folgende "Tabstopps:

Ausrichtung Symbol

Linksbundig L
Z.entriert .
Rechtsbundig L
Dezimaltrenner =




Erstellt folgendes Inhaltsverzeichnis!

text]:ZEICHEN; textl.Schriftart=Arial; textl.SchriftgroBe=20
pt; absatz | :ABSATZ; absatz].Abstand_nach=1cm)

Liste mit Tabulatoren

text2+:ZEICHEN; text2+.Schriftart=Aral;
text2+.Schriftgrofle=12 pt;
absatz2+:ABSATZ;absatz2+.Abstand_nach=0cm)

1.

B
/.

3 cm linksbundig
15 cm rechtsbundig (Punkte als Fuallzeichen)

Text eingeben
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Erstellt eine Lieferschein nach folgenden Vorgaben!
I. zentrierte Uberschrift
2. Liste mit Tabulatoren

* 1,5 cm zentriert

e 3 cm
* 9cm
S G
° 15 cm

_f—

J 4 4 ¥

links

rechts

dezimal

dezimal

N 3L 4 5 6 7 8 3 10 11 1_3 13 14 1_3 16 8 18
Lieferscheinf|

Nr. 7 Artkel ? Anzahl 2 Einzelpreis{(€) ® Summe (€

I ? Radiergummi > 1 > 0,89 0,89

9 2 Bleisift > 5 > 1,75 2 0,35

3 2  Notzheft > 9 > 0,99  ° 1,987




