Textverarbeitung - Lernsax

Oberschule Rodertal, Fachschaft Informatik, 14.03.2021

Offne die Lernsax-Webseite im Browser
1. Wechsel in eine ,Dateiablage”, z.B. a) ,,Privat” - b) ,,Dateien”
Wechsel evitl. in ein gewlinschtes Verzeichnis

Klicke auf > Datei erstellen

2
3
4. Waéhle den Dateityp ,, Text-Dokument*
5

Vergebe einen Dateinamen. (Die Erweiterung .docx wird automatisch
erganzt.)

6. Erstelle die Datei.

Wabhle den Stift zur Bearbeitung aus.

Es oOffnet sich die Textverarbeitung. Hinweis: Ein Speichern ist nicht er-
forderlich. Eine kurze Pause nach der letzten Anderung ist jedoch zu

empfehlen.
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